Homarok 1

3ATBEPI)KEHO

Haka3oM KEpiBHHKa anapary
KuiBcbkoro

paioHHOro cyny M. XapkoBa
Bix 22.02.2021 Ne 01-06/05

OI'OJIOIINEHHSA
npo a00ip Ha 3aHHATTA BAKAHTHOI MOCaaH
AepaaBHOI c1yxk0H KaTeropii «B» — cekperaps
Kuiscnkoro paiionsoro cyay m. Xapkosa

3arajibHi yMOBH

ITocagoBi 000B’A3KH

Cexperap KuiBcrkoro patonnoro cyay M. Xapkosa:

1. Beme nmnepeuHHMEI 0O0nik cnpaB, 3a6e3neuye
3alOBHEHHA  OOMIKOBO-CTATHCTHYHHX  KapTOK B
CJIEKTPOHHOMY  BMIVIAAi  BiAOBIJHO IO  CBOIX
(byHKIiOHANBEHUX 0O0B’SA3KiB.

2. Tlepem mnpuUHATTAM Yy CEKpeTapiB CYAOBOTO
3acilaHHs CyJOBHUX CIpaB MO0 KaHHENApii, micis
POy IO CyTi, 3AiMCHIOE IEPEBipKY OO MOBHOTH
BifoOpaxkeHHS BiJoMOCTel B 0GTiKOBO-CTATHCTHYHHX
KapTKax B CHCTEMi AOKYMEHTOOOIry cyny, IpOBOIUTE
IEPEBipKy BIAMOBIZHOCTI MOKYMEHTIB y CYIOBHX
CTipaBax, 3TiJHO OMHUCY CIIPaBH.

3. 3abesneuye 36epiraHHs CyZOBHX CIIpaB Ta iHINHMX
Marepiaiuis.

4. 3abesneuye mnpuiiMaHHg, O0OmiK i 36epiraHHs
pPEUYOBHX [0Ka3iB Y KPUMIHATIBHUX MPOBAKEHHAIX.

5. 3pifcHIOE MiATOTOBKY CYJOBUX CHpaB i3 CKapramu,
NOJaHHSAMU [JIs HANpaBACHHS JO CYOiB BHIIHX
iHCcTaHUiM.

6. 3niiicHioe IIPOCTaBJISTHHS B Cucremi
JOKYMEHTOO0IrYy cyay JHJaTH HaOpaHHS CyAOBHMH
PILIEHHSIMM 3aKOHHOT CHJTH.

7. llposogutb poGoTy 3 OGOPMIIEHHS 3BEPHEHHS
CyIOBMX pIIIEHb OO0 BHKOHAHHS, KOHTPOJIOE
OTPUMaHH$ IOBIJOMIICHB NIPO IX BUKOHAHHS.

8. 3mificHIOE BHJAYy cHpaB Uil O3HAHOMIICHHS 3a
PE30NIOLIEI0 TOJOBH CyRY, cymui Ta ¢ikcye dakr
O3HallOMIICHHS i3 MarepialamMu CIpaBd B KypHai
BHIAa4i  CyINOBMX  COpaB  IUIIXOM  BYMHEHHS
BiZIIOBiTHOTO 3aITUCY.

9. 3milicHIOE NiArOTOBKY Ta Iepefavy A0 apxXiBy Cymy
CY[OBUX CIpaB 3a MUHYJIi pOKH, IPOBAIKECHHS Y SKHX
3aKiHYEHO, a TaKOX IHIIy NOKYMEHTAI{I0 KaHIEeIApil
cyny 3a MHHYJ pOKH.
10. 3nilicHioe Bmpavy KOmil HaNeXHUM YHHOM
opopMJIEHHX Ta 3acBiIYE€HHX BiAOUTKOM repOOBOT
MeYyaTky Cyay CyNOBHX pilleHb, BUPOKiB, MOCTAHOB B
IHi Ta TOAMHH NPUMOMY rpoMaisH, nependadeHHx
TPYHAOBUM PO3IOPSIKOM.




11. Bene HOMEHKNATypHi cripasu Cyuy.

12. Hanae npono3uuii o0 cki1aJjaHHs HOMEHKIATYPH
CIIpaB CyIy.

13. Tlocriino mimeumiye cBift mpodeciiiuuii pisens,
CBOEYACHO Ta B NOBHOMY 00csi3i BiICTEXKYE 3MiHH B
3aKOHO/NIABCTBI, BMBYAE HOBi IpaBWJIAa Ta IHCTPYKILii
TOLLIO.

14. BuxoHye iHmIi Jopy4YeHHs KEPiBHUKA Alapary Cyy
OO opraxizanii poboTH KaHUe/spii cyay.

YMOBH omiaT npaui

- IlocanoBui oxJaz 3riJHO IITATHOTO PO3MHUCY —
4394 rpu.

- HanbaBKa [0 N0CaTOBOTO OKJIAY 3a PaHr
JePXKABHOTO CI1yxkO60BIIS, BiIIIOBIJHO O IIOCTAHOBH
KMY
Bix 18.01.2017 Nel5 (i3 3aminamu);

- HanbaBku, NpeMil iHIm BUIIATH, BiAMOBiAHO 10
cT. 52 3Y «Ilpo nepxaBHy CtyxOy».

Indopmanist npo crpoxosicTs un
0€3¢TPOKOBICTh NPH3HAYEHHS HA
nocanxy

Crpoxose npusnayeHHs (Ha nepiox aii kapaHTHHY Ta
JO IHS BH3HAYCHHs KEPIBHUKOM NEpXKaBHOI CIiyxOu
NEPEMOXKIS 3a PE3yNbTaTaMM KOHKYPCHOTO BimGopy
BIZMOBINHO 10 3aKOHOJABCTBA) T& HA Yac BiACYTHOCTI
OCHOBHOT'O MpaLiBHUKA

[epenix indopmanii, Heo6xignol
AJISl YYacTi B KOHKYPCi, Ta ¢TpoK if
MOAAHHS

Ocoba, ska Oaxae B3ITH yd4acTb y gmobopi 3
NPU3HAYCHHS Ha BAKaHTHY [OCaNy, TOHAE TaKy
inpopmaniro g0 15-45 rox. 26 mororo 2021 poxy
uepes CAMHMI MopTall BakaHCil aepikaBHOT ClyXOu:

1. 3asBy mpo ywacTb y KOHKypCi i3 3a3HaueHHSM
OCHOBHHX MOTHBIB OO 3a{HATTS OCAAH 38 (HOPMOIO
3rigHo 3 JogaTkoM 1 ITopsiaky nMpu3HAYEHHS Ha IOCAIM
AepxaBHOi cnyxOm Ha nepion nii xapaHTHHY,
YCTaHOBJIEHOTO 3 METOKO 3anoliraHHs MOIUPEHHIO Ha
TEPUTOPii YkpaiHu roctpoi pecmiparopHoi XBOpoGH
COVID-19, cripuunneroi koponasipycom SARS-CoV-
2), (mani - ITopsmok);

2. Pesrome 3a (GopmoIO 3rimHO 3 MOmATKOM 2 JI0
[Topsanky, B sxOMy 0GOB’S3KOBO 3a3HAYAETBCA TaKa
inopmanis:
— Ipi3BHUIIE, iM’s, N0 6aTEKOBI KaHAUATA,
— PEKBi3WTH JOKYMEHTa, IO MHOCBigdye 0coby Ta
UiATBEPIKYE rPOMAIIHCTBO YKpainy;
— MiATBEPIKEHHS HassBHOCTI BiIOBiIHOTO
CTYIEHS BUIIOT OCBITH;
— NiITBEPIKEHHS pIiBHSY  BiILHOTO  BOMOMIHHS
JEP>KABHOIO MOBOIO;
— BiIOMOCTI Ipo cTax poGOTH, CTAX AEPK. CITYKOHU
(3a HasBHOCTI), iHIMIA KOCBiA po6oTH.
3. 3aamy, B skiit ocofa mosigomise, mo mo Hel He
3aCTOCOBYIOTECS  3a00pOHH, BH3HAUYEHi YaCTHHOO
TpeTbOr0 abo uerBeprolo cTarti 1 3akoHy Ykpaium
«IIpo  OuYMUIEHHs BnamM», Ta Hagac 3rogy Ha
NPOXOIDKEHHS MNEPEBiPKH Ta HA OUPUIIOJHEHHS
BIIOMOCTE# CTOCOBHO Hel BilNMOBiAHO O 3a3HAYECHOrO
3axony.

Ocoba, sika BUABMIIA GaXkaHHs B3STH y9acTb y J06Opi 3




NPH3HAYEHHS Ha BaKaHTHY IIOCaly, MOXE MOJABaTH
JOIaTKOBY inpopmarito, AKa TiITBEPIXKYE
Bi/IOBiIHICTh BCTAHOBJIEHHM B OTOJIOLIEHHI BUMOTraM,
30KpeMa CTOCOBHO JOCBiZy pobortH, mnpodeciitnmx
KOMIIETEHTHOCTEH, penyranii  (XapaKTCPUCTUKH,
pexoMeHparlii, HaykoBi my6iikanii Toimo).

Ha enexTpoHHI JOKYMEHTH, IO MOMAIOTHCS UL YYaCTi
y no6pi, HakTanaeTbes KBalihikoBaHUM eJIEKTPOHHMI
minmuc ocobH, sxa 6axkae B3ATH y4acTh y A000pi.

Micue, 1aTa npoBeaeHHs ciBbeciau 3
KaHAUJaTaMM

M. XapkiB, Bynuus Banentunisceka 7-B, kabiner
KepiBHHUKa amnapary cyay (1 mos., Ne 11).

[Touarox nposenenns cnipbeciay B pamkax go6opy -

03 6epesns 2021 poky.

[IpizBume, iMm’a T2 10 6aTHKOBI,
Homep TeJedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH 0CO0H, IKA HAJAE
0JATKOBY iH(pOpMaNilo 3 MHTaHL
[POBEACHHA KOHKYpCY

Typunna Anina [1aBniBHa,
KOHTaKkTHHI Tenedon: (057) 703-65-93,
e-mail: inbox@ki.hr.court.gov.ua

Keanigixauiitni BumMorn

1. |[Ocsira

Buma, crymens He Hmx4ye Oakamaspa, 3a
CHeLiabHICTIO «IIpaBo3naBCTBOM abo
«I1paBOOXOpOHHA IiSUTBHICTEY

2. |docBin poGoTn

be3 Bumor o nociny pobotu

3. |BosiogiHHs xepKABHOIO MOBOIO

BinbHE BONOIIHHA IEPKABHOIO MOBOKO

Bumoru 10 KoMneTeHTHOCTI

Bumora

KoMionenT BUMOru

1. |HeoGxinni ainoei sixocri

1) BMiHHS npaiFoBaTH 3 iHbOpMANiEo;

2) opieHTallisg Ha NOCATHEHHS KiHLEBHX PE3y/IbTATIB;

3) BMiHH{ HajaBaTH TPONO3MIIL, X ApryMEHTyBaTH Ta
IIPE3EHTYBATH;

4) BMiHHS BHPIlIYBaTH KOMIIIEKCH] 3aBIaHHS.

2. |[Komanpna poGora Ta B3aemosis

1) BMiHES IpaLOBaTH B KOMAHA;
2) BMiBHS e()EKTHUBHOT KOOpAHHALIT 3 iHIIAMH;

3) 3marHicTh NpoeciitHO B3aEMOIIATH — HOCTyXaTHCS,
CIpUIMATH Ta BEKJIANATH TYMKY.

3. |CopuitHarrd 3Min

1) 3naTHiCTH NpHitMaTH 3MiHY Ta 3MiHIOBATHCE,

2) CTpecOCTiUKiCTE.

4. [IIpodeciiini yu
TeXHIUHi 3HAHHA

Briesnenuit kopucrysau I1K, 3HaHHS CydacHHX

inopmaniitaux Texgonorii Windows, Microsoft Office

(Word, Excel), BMiHHS BUKOPHUCTOBYBAaTH
KOMII IOTEPHE,

nepudepiiine 06aanHaHHA Ta IporpamMue 3abe3neyeHHs,

IpaLOBaTH B aBTOMAaTHU30BaHi i CHUCTEM
JOKYMEHTO000iry
cyny

5. |Ocobucri koMnereHuii

1) BiOmoBiMaNbHICTE;




2) CHCTEMHICTS i caMoCTilHiCTE B poboTi;

3) yBaXkHiCTb 10 OETaNIEH;

4) HamoJIETIUBICTE, KPEaTHBHICTD Ta iHiI[iaTUBHICTb;
5) opieHTalis Ta CAMOPO3BUTOK;

6) opieHTallis Ta 00CIIlyrOBYBaHHH,

7) BMiHHS [IpaIlOBaTH B CTPECOBUX CHTYaIlisfX

Ilpodeciiiui 3HanHA

Bumora

KoMIoOHEeHTH BUMOTH

3HaHHA 3aKO0HOAAaBCTBA

1. KoHcruTynis YxpaiHu.

2. 3akoH Ykpainu «IIpo nepxaBry ciayxOy».

3. 3akon Ykpainn «IIpo 3anobiranas Kopymmiin.

4, 3axoH Ykpainy «IIpo ouuileHHS BIagmy.

5. 3akoH Ykpainu «IIpo cynoyctpit i cTaTyc CyaniBy.
6. 3akoH Ykpainu «I1po 3BEpHEHHS IPOMasIH).

7. 3axoH Ykpainy «IIpo BUKOHABYE IPOBAIKEHHS.
8. 3axon Yxpainu «IIpo nmpobaniron.

9. Koznekce 3akOHiB Npo npauo YKpaisu.

10. KpuMmiHanpHU# DpoLEeCyaTbHAM KOIEKC YKpaiHH.
11. KpuMinaneHuii kogeke Y Kpaisy.

12. KpuMiHaneHO-BUKOHABYHH KOAEKC YKpaiHU.

3HaHHSA cneniaJILHOI0
3aKOHOJABCTBA, [0 NOB’A3aHE I3
3aBJAHHAMH Ta 3MICTOM poOOTH
NepAaBHOro CJyK00BUSs
BiANOBIAHO 10 MOCaA0BOY
iHcTpyKLil

1. IHcTpykuis 3 [iIOBOACTBA B MICHEBHX Ta
aneJsUiHHMX cymax YKpaiHW, 3aTBEpIPKEHA HakKa3oM
JCA Vkpainu Bix 20.08.2019 Ne 814 (3i 3minamn).

2. llonoxeHHs NP0 aBTOMATU30BAaHY CHCTEMY
JOKyMEHTOObiry cyny, 3arBepikeHe pilieHHAM Panu
cynniB Yxpaiau 26.11.2010 N 30 (y penakuii pitueHHs
Pamu cynnie Yxpainu Big 02 kBiTHs 2015 poxy Ne 25);

3. 3aranpHi NpaBMIa €TUYHOI MOBEAIHKH ACPMKABHUX
cmyxOOBLiB Ta  IocamoBHX  ocid  micueBoro
CaMOBpSITyBaHHS.

4. IlpaBuia mOBEAIHKH IpalliBHUKA CYLY.




